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Perfil

Capacidad para adaptarme y disposicion para aprender sobre cualquier area de
trabajo, con gran sentido de responsabilidad, compromiso, vocacion, habilidades
de comunicacion e integracion para trabajar en equipo, Proactiva, confiable,
honrada.

Formacion

Ingeniero Industrial sep 2012 - jul 2019
Politécnico Santiago Mario Sede Barcelona, VENEZUELA

Experiencia

Asistente de Ventas administrativo 2012 - 2013
Insuba, C.A e(empresa de ventas y distribuciéon de consumo masivo), Barcelona,
Venezuela

e Ventas de viveres al mayor a cadenas de bodegas.

e facturacion y elaboracion de relaciones de cobranza de contado y a crédito.

e Organizacién de archivos en general y manejo de herramientas informaticas

y equipos de oficina.
e control de entradas y salidas de unidades de despacho.

Asistente administrativo 2013 - 2015
Centro de especialidades Anzoategui, C.A (Empresa sector Salud), Lecherias,
Venezuela
Area de Registros Médicos

e Seguimientos de nacimiento y Registros de presentacion para dar alta.

o Registros de historial de pacientes en hospitalizacion, control de historias

médicas y archivo.

e Atencion al publico interesado en recuperar copia de historias de pacientes.
Manejo de herramientas informaticas y equipos de oficina. Area de
Supervision de Enfermeria. Apoyo al personal coordinador del area de
enfermeria.
Control de cambios de turnos, permisos, elaboracion de memorandum.
Control de expedientes de personal de enfermeria.
Manejo de archivos, herramientas informaticas y equipos de oficina.
Apoyo en la elaboracién de nominas y requerimientos de pedidos para el
personal de enfermeria.
e Control de entregas de desechos sélidos.

Asesor de seguros 2015 - 2018
RM asesoria de Seguros ( Corretaje de Seguros), Lecherias, Venezuela
e Ventas de seguros en general ramos: salud, automoviles, patrimoniales, etc.

e elaboracién de cotizaciones y/o presupuestos.
e atencion a los clientes en campo u oficina a fin de concretar Ventas.
e recepcion de documentos, emision de pélizas, y control de expedientes.
e gestion de renovaciones mensuales de pdélizas, seguimiento en cobranzas De
las mismas.
Moza 2019 - 2019

Cevicheria Don Pedro, Lima, Peru
e Atencion al cliente, toma de pedidos y servicio de entrega
e Cajera
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Operaria de Mantenimiento 2019 - 2020
Servicios Corporativos Bahia Azul, C.A (Empresa de servicios de mtto),
Barcelona, Venezuela

e Limpieza de areas comunes en general.

Auxiliar administrativo
Servicios Corporativos Bahia Azul, C.A (Empresa de servicios de mtto),
Barcelona, Venezuela
e Apoyo en la elaboracién de nominas de pago.
Elaboracion de Cotizaciones de Servicios.
Elaboracion de informes finales de Servicios.
Organizacion de archivos en general y manejo de herramientas informaticas
y equipos de oficina.

Acompaiante de Adulto Mayor
Guillermo Suarez (098669637), Artigas, Uruguay
¢ Acompafamiento de adulto mayor en tareas cotidianas (movilidad, aseo,
entretenimiento)
e Mantenimiento del hogar y comidas diarias.
e Controlar medicacion diaria en los horarios correspondientes.

Cursos

Asistente administrativo de empresas-
Formacién profesional, Organizacional, y
comunitaria (CITO) (INCES)

Inmovilizacion y traslado de lesionados
(Centro de Especialidades Anzoategui)

Primeros Auxilios (Centro de Especialidades
Anzoategui)

Seguridad industrial, higiene ocupacional y
ambiente de trabajo. Modulo C
(FUNDAPETROL)

Excelencia en la Calidad de servicios (INCES)

Planes Hospitalarios de respuestas a
emergencias y desastres (Centro de
Especialidades Anzoategui)

Referencias

Daniela Ibarburu
Jefa correo Uruguayo, Artigas
099441777

Guillermo Suarez
098669637

Doy mi consentimiento para el procesamiento de mis datos personales para el proceso de seleccion
del puesto que solicito.



